常州市北环路小学2021春学期期末结束工作及暑期安排
	日 期
	主 要 工   作
	负责部门

	6月15日

（周二）
	1、班主任撰写评语，并交至相关行政人员审阅
	课程教学中心

	
	2、语数外学科组制定复习计划
	

	6月16日

（周三）
	1、参加常州市前瞻性项目会议
	教师发展中心

	
	2、零星维修
	后勤保障中心

	6月17日

（周四）
	1、下午3:50  六年级毕业考试考务工作会议
	课程教学中心

	
	2、六年级毕业考试后勤保障
	后勤保障中心

	
	3、单位财务内控工作定稿上报
	

	
	4、市课题递交区审核
	教师发展中心

	6月18日

（周五）
	1、区信息技术期末质量检测
	

	
	2、社团结束，上交点名表和总结
	

	
	3、优秀学生初评
	学生成长中心

	
	4、班级网站信息数统计
	

	
	5、收缴中队活动记载
	

	6月18日前


	1、六年级语数外完成学生课堂表现和作业情况评价
	课程教学中心

 

	
	2、六年级完成学生满意度测评
	

	
	3、制定六年级毕业考试工作方案
	

	
	4、数学口算、操作期末检测
	

	
	5、术科组期末考核结束。
	

	
	6、组织教师编制一二年级期末卷
	

	
	7、指导学生获奖情况统计
	行政协调中心

	6月19日

（周六）
	1、组织六年级毕业考试

数学：8：00-9:00；英语：10：00-10：45；

语文：13：30-15：10
	课程教学中心 

	6月21日

（周一）
	1、星级中队评比对照表公布
	学生成长中心

	
	2、食堂师生满意度调查
	后勤保障中心

	‘
	3、社团展示
	教师发展中心

	6月22日

（周二）
	1、青年教师会议（信息技术2.0）
	

	
	2、课题总结、网站维护
	

	
	3、组织六年级部分学生补考
	课程教学中心 

	6月23日

（周三）
	1、星级中队考核
	学生成长中心

	
	2、防溺水安全教育
	后勤保障中心

	
	3、复习试卷与测评表印刷
	

	
	4、毕业成绩输入
	课程教学中心

	
	5、教师上交本学期获奖、发表论文电子稿至教师发展中心
	教师发展中心

	
	6、下午3：40  教科研考核 
	

	6月24日

（周四）
	1、暑假生活指导
	学生成长中心

	
	2、一年级未入队学生集中队课
	

	
	3、安全平台检查，资产网装备使用登记检查
	后勤保障中心

	6月25日

（周五）
	1、省课题研讨会议
	教师发展中心

	
	2、期末卷印刷，分装，考试设备调试准备
	后勤保障中心

	
	3、教师辅导学生获奖情况统计
	行政协调中心

	
	4、教师出勤情况考核
	

	6月25日前

 
	1、各学科组完成学生课堂表现和作业情况评价
	课程教学中心

	
	2、完成学生满意度测评
	

	
	3、各教研组完成学期工作总结
	

	
	4、完成课程教学中心工作总结
	

	
	5、统计教师代课情况           
	

	
	6、检查各班学生作业和教师备课
	

	6月26日

（周六）


	期末质量调研

（1）上午 数学: 一、二年级（8:30——9:10）      

三~六年级（8:30——9:30）

（2）上午 语文：二年级（10:00——10:40）          

英语：三、四年级（10:00——10:40）                                                                                                                                          

五、六年级（10:00——10:50）

（3）下午 语文：三、四年级（13:30——14:50

五（13:30——15:10）
	课程教学中心

	
	2、收缴“大家访”表格
	学生成长中心

	
	3、教师归还专用设备

4、安排教师暑假值班
	后勤保障中心

	6月27日

（周日）


	1、教师归还教师用书
	

	
	2、保安、保洁工人结束工作会议
	

	6月28日

（周一）


	1、各年级批阅期末质量调研卷
	课程教学中心

	
	2、各年级完成期末质量分析、各学科组完成学校期末质量分析。
	

	
	3、完成学生素质报告单的导入
	

	
	4、全体教师会议
	教师发展中心

	6月29日

（周二）


	1、上午8：30 六年级毕业典礼
	学生成长中心

	
	2、下午1：30期末结束行政会议
	校长室

	
	3、完成教师质量考核
	课程教学中心

	
	4、校园安全隐患排查
	后勤保障中心

	
	5、校产校具检查 全校大扫除
	

	6月30日

（周三）
	1、休业式 全校师生安全教育
	学生成长中心
后勤保障中心

	
	2、拟定学校搬家方案
	

	
	3、下午1：30 期末结束教师会议
	校长室

	6月30日前


	1、组织教师进行年度工作考核
	  校长室

行政协调中心

 

	
	2、撰写学校工作总结
	

	
	3、完成上半年意识形态工作总结

4、组织学生学习党史，观看王诤将军专题片
	

	
	5、档案整理和归类
	各部门

行政协调中心

	
	6、学校安保、食堂委托经营招标，新校窗帘招标
	后勤保障中心

	7月1日-

7月3日
	一年级新生招生
	校长室

课程教学中心

	7月4日-

7月6日
	整理档案
	行政协调中心

各部门

	7月6日
	上报一年级新生报表
	课程教学中心 

	7月7日、14日、21日、28日        8:30—10:30
	暑假开放咨询时间
	校长室

课程教学中心


