
常州市北环小学

2024—2025学年第二学期学校工作行事历

	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	二

月

份
	1
	继续推进2025年基层党建书记项目
	行政协调中心
	

	
	2
	测算2025年党费缴纳金额
	
	

	
	3
	开展2024年党员民主评议相关准备工作
	
	

	
	4
	继续开展“广结同心 玉兰花开”学生关爱行动
	
	

	
	5
	维护江苏人社一体化系统人事信息
	
	

	
	6
	2024年度教师考核备案审批
	
	

	
	7
	督促完成寒假各类培训
	教师发展中心
	

	
	8
	制定教科研计划、撰写课题组计划
	
	

	
	9
	召开课题组期初会议
	
	

	
	10
	社团课程启动实施
	
	

	
	11
	撰写区课题开题报告
	
	

	
	12
	完成市教师教育教学优秀实践案例征集活动
	
	

	
	13
	师德师风会议
	
	

	
	14
	开学课程
	
	

	
	15
	各学科参加期初教材培训
	课程教学中心


	

	
	16
	各学科制定教研组、备课组工作计划
	
	

	
	17
	各学科参加期初学科责任人、教研组长会议
	
	

	
	18
	英语组下学期命题资源修改与完善
	
	

	
	19
	做好开学、首秀典礼各项工作
	学生成长中心
	

	
	20
	开展好大、中队委员会议
	
	

	
	21
	召开全体文明岗监督员会议，落实好新学期的文明监督工作
	
	

	
	22
	学习习惯、行为习惯等的养成教育
	
	

	
	23
	组织心理委员培训，完成天润宁心（问向平台）关爱工作
	
	

	
	24
	制定部门工作计划、各中队制定中队工作计划
	
	

	
	25
	制定黑板报主题，并检查
	
	

	
	26
	做好开学准备工作，落实各类政府采购物品的采购工作
	后勤保障中心


	

	
	27
	做好食堂食材、奶制品的相关采购工作，熟悉新平台的操作，做好食堂每日验菜流程培训；组织行政、家长志愿者参加食堂验菜、陪餐等工作。
	
	

	
	28
	分发书簿本，补齐所缺教科书，分发各种教学、办公用品
	
	

	
	29
	开学前对校园、食堂及周边环境进行全面的安全、卫生检查
	
	

	
	30
	组织家长志愿者上岗，做好上、放学秩序维护工作 
	
	


	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	三

月

份
	1
	主题党日活动、党员冬训活动
	行政协调中心
	

	
	2
	收缴第一季度党费
	
	

	
	3
	党建工作调研，组织开展党员民主评议工作
	
	

	
	4
	完成宣传工作季报和事业统计季报
	
	

	
	5
	学生社会实践活动前期准备
	
	

	
	6
	“广结同心玉兰花开”学生关爱行动
	
	

	
	7
	各课题组撰写计划
	教师发展中心
	

	
	8
	参加教科室主任工作研讨
	
	

	
	9
	青年教师会议
	
	

	
	10
	 天宁区论文推进的研讨
	
	

	
	11
	 校外社团开展情况调研
	
	

	
	12
	基于测试数据改进的课堂教学研讨（英语）

参与市课标暨“结构化任务群”教学培训 （语文）

组织参加常州市小学数学一年级下册教材教学研讨（数学 钟楼）
	课程教学中心
	

	
	13
	毕业班教学研讨（毕业班老师参加）
	
	

	
	14
	市三下新教材U4单元整体教学活动 （英语）
	
	

	
	15
	参加区基于“教-学-评一致”的“30+10讲练一体化”课堂教学研究
	
	

	
	16
	参加STEP教师成长营主题活动（一）
	
	

	
	17
	组织学习“新课标”
	
	

	
	18
	各学科开展校本教研活动
	
	

	
	19
	校学业质量常态监测活动。
	
	

	
	20
	“雷锋精神伴我行”学雷锋系列活动
	学生成长中心
	

	
	21
	感恩系列教育活动、春学期学生资助
	
	

	
	22
	植树节“人人争当护绿使者”活动
	
	

	
	23
	全国中小学生安全教育日活动
	
	

	
	24
	对各班级各室的财产进行再次核查并登记上册，落实财产责任制管理
	后勤保障中心
	

	
	25
	安防设施及常规安全隐患排查
	
	

	
	26
	绿化修剪整理
	
	


	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	四

月

份


	1
	完成2024年事业单位人事年报和年度报告
	行政协调中心
	

	
	2
	策划“天宁星课堂”线上线下活动
	
	

	
	3
	主题党日活动、组织党员学习
	
	

	
	4
	组织学生参加社会实践活动
	教师发展中心
	

	
	5
	“广结同心玉兰花开”学生关爱行动
	
	

	
	6
	参加区教海探航论文评选活动
	教师发展中心
	

	
	7
	天宁区科研进课堂研讨展示活动一
	
	

	
	8
	区教海探航论文评选活动
	
	

	
	9
	区课堂教学评价课题活动
	
	

	
	10
	市校本课程协同项目展示活动
	
	

	
	11
	各年段教师培训会议
	
	

	
	12
	参加区、市小学生整班写字比赛
	课程教学中心


	

	
	13
	参加区学业质量常态监测活动
	
	

	
	14
	常州市课外阅读共同体活动（三河口）
	
	

	
	15
	参加常州市小学数学一年级下册教材教学研讨（武进）
	
	

	
	16
	参加小学数学“城镇共研”暨校本教研交流研讨活动
	
	

	
	17
	各学科开展校本教研课
	
	

	
	18
	六年级数学常态质量监测

区域质量提升活动
	
	

	
	19
	结合清明节，开展革命传统教育
	学生成长中心
	

	
	20
	举办清明节手抄报、诗词等比赛
	
	

	
	21
	组织开展青少年爱国主义读书教育系列活动
	
	

	
	22
	开展国防教育主题活动
	
	

	
	23
	开展少先队中队观摩研讨活动
	
	

	
	24
	开展消防疏散演练以及消防器材的使用培训系列活动
	后勤保障中心
	

	
	25
	电教设备检查、保养与维修
	
	

	
	26
	常规安全隐患排查
	
	

	
	27
	安排清明节值班
	
	

	
	28
	反恐防暴演练
	
	


	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	五

月

份
	1
	做好区教育系统优秀共产党员、优秀党务工作者、先进基层党组织推荐工作
	行政协调中心
	

	
	2
	组织教师中、高级职称申报考核
	
	

	
	3
	“广结同心玉兰花开”学生关爱行动
	教师发展中心
	

	
	4
	主题党日活动
	
	

	
	5
	区课堂教学评价课题活动
	教师发展中心
	

	
	6
	市“跨学科教学”协同课程展示活动
	
	

	
	7
	市外语阅读类课题展示
	
	

	
	8
	常州市教科研基地展示活动
	
	

	
	9
	课题组培训推进会议
	
	

	
	10
	参与片区教研区域展示及研讨暨STEP教师成长营主题活动（二）
	课程教学中心
	

	
	11
	参加市小学阶段学业质量常规抽测
	
	

	
	13
	参加区级集团联盟校校本教研交流活动
	
	

	
	14
	参加区作业设计比赛及培训
	
	

	
	15
	开展作业设计和命题设计培训活动
	
	

	
	16
	校读书节开幕
	
	

	
	17
	小学数学新教师课堂教学展示活动暨集团联盟校校本教研交流展示活动（陈慧玲）
	
	

	
	18
	各学科开展校本教研课
	
	

	
	19
	筹备庆祝“六一”国际儿童节活动
	学生成长中心
	

	
	20
	感恩孝敬教育月：庆祝“五一”国际劳动节
	
	

	
	21
	开展助残扶弱献爱心活动
	
	

	
	22
	少先队仪仗集中训练
	
	

	
	23
	五一国际劳动节教育系列活动
	
	

	
	24
	开展庆祝母亲节活动
	
	

	
	25
	心理健康教育，以“良好心态 对待生活”为题出好第三期板报
	
	

	
	26
	对学校空调、风扇设备及供电线路进行安全检查，确保用电安全，落实防火措施
	后勤保障中心
	 

	
	27
	各班级、各办公室公共财物检查
	
	

	
	28
	电教设备检查、保养与维修
	
	

	
	29
	安排劳动节值班
	
	

	
	30
	保安、护校队员反恐防暴培训
	
	

	
	31
	上报教学设备的采购计划，开始实施采购计划
	
	


	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	六

月

份
	1
	组织教师年度考核工作
	行政协调中心
	

	
	2
	完成宣传报道季报、完成季度统计报表
	
	

	
	3
	教师指导学生获奖、宣传报道统计
	
	

	
	4
	收缴第二季度党费
	
	

	
	5
	撰写党建工作总结、书记项目汇报
	
	

	
	6
	“广结同心玉兰花开”学生关爱行动总结
	
	

	
	7
	天宁区科研进课堂研讨展示活动二
	教师发展中心
	

	
	8
	区课堂教学评价课题活动
	
	

	
	9
	“师陶杯”论文参评活动
	
	

	
	10
	省教海探航参评
	
	

	
	11
	开展课题组总结会
	
	

	
	12
	师德师风总结汇报会
	
	

	
	13
	师徒交流会议
	
	

	
	14
	社团总结交流会议
	
	

	
	15
	一二年级学生参加“期末大闯关”活动
	课程教学中心
	

	
	16
	各学科开展校本教研课
	
	

	
	17
	各学科制定期末复习计划
	
	

	
	18
	期末教学常规检查
	
	

	
	19
	期末考试、上交各类材料
	
	

	
	20
	庆祝六一国际儿童节系列活动
	学生成长中心
	

	
	21
	父亲节活动
	
	

	
	22
	开展“我们的节日--端午节”主题教育活动
	
	

	
	23
	评选学期 “仁行少年”
	
	

	
	24
	组织六年级毕业典礼
	
	

	
	25
	星级中队评比
	
	

	
	26
	收集资料，总结少先队工作、部署少先队暑期工作
	
	

	
	27
	做好一年级学生分批入队工作
	
	

	
	28
	收缴各室贵重仪器，统一保养，集中管理
	后勤保障中心
	

	
	29
	食堂工作会议，食品安全应急演练
	
	

	
	30
	做好教职员工、学生餐费结算
	
	

	
	31
	做好后勤资料归类归档工作
	
	 

	
	32
	暑期法治、安全教育活动
	
	

	
	33
	安排暑期值班保卫工作
	
	

	
	34
	安全隐患大排查
	
	

	
	35
	安排暑期维修工作
	
	

	
	36
	学期工作总结会
	
	

	
	
	
	
	


	月份
	序号
	工作内容
	责任部门
	配合部门

	七

月

份
	1
	整理档案
	行政协调中心
	各部门

	
	2
	学校意识形态工作汇报
	
	

	
	3
	学校工作总结
	
	各部门

	
	4
	教师暑期培训
	教师发展中心
	

	
	5
	招生工作后勤保障
	后勤保障中心
	

	
	6
	校园设施假期维修
	
	

	
	7
	学校安全与资产检查
	
	


4


